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Niniejsza instrukcja opisuje proces wykonywania sprawozdawczosci indywidulanej z badan laboratoryjnych i
diagnostycznych w podstawowej opiece zdrowotnej. Program eZOZ pozwala na generowanie sprawozdawczosci na
podstawie danych pochodzacych z kilku zrédet:

e wprowadzanie manualne

e import z pliku CSV dostarczanego przez laboratorium

e import procedur ICD9 przekazywanych w sprawozdawczosci Swiadczen POZ

e import procedur ICD9/koddw NFZ z wystawionych skierowan na badania laboratoryjne i diagnostyczne

e import procedur ICD9 z bezposredniej wymiany danych z systemami laboratoryjnymi wykonywanej za pomocga
modutu Gabinet Zabiegowy

Podstawowe zasady wykonywania sprawozdawczosci

e dane gromadzone sa w postaci Zestawow badan w module POZ

e sprawozdawane majg by¢ badania wykonane a nie zlecone

e indywidulanie sprawozdawane sg 22 badania ze stownika POZ, pozostate 48 badan sprawozdawanych jest zbiorczo w
okresach kwartalnych

e sprawozdawana ma by¢ data wykonania badania a nie jego zlecenia

e badania grupowane sg dla kazdego pacjenta w okresach miesiecznych, oznacza to ze jeden pacjent moze mie¢ w
miesigcu sprawozdawczym tyko jeden zestaw badan w ktdrym umieszczane sg wszystkie badania wykonane w
danym miesigcu nawet jezeli wykonywane byty kilkakrotnie w réznych dniach

e kody wykonanych badan nie mogg sie powtarza¢ w danym dniu

UWAGA !!!

Przed wdrozeniem sprawozdawczosci indywidulanej nalezy uruchomi¢ modut Administrator a nastepnie z menu
Swiadczeniodawca wybra¢ pozycje Opcje, przejé¢ do zaktadki POZ i zaznaczy¢ opcje Indywidulana sprawozdawczo$é z
wykonania badan laboratoryjnych i diagnostycznych.

1. Wprowadzanie danych

1.1 Wprowadzanie manualne danych

W celu manualnego wprowadzania danych nalezy uruchomi¢ modut POZ, przejs¢ do zaktadki Badania POZ (1) i nacisng¢
Nowy zestaw badan (2).

&8 eZoz - POZ - Multimed (E=0 E=R 5

Pik Dane Nowy Komunkaca Narmedza Wiyduki Widok

o = Lo
lolim i ad B [ &3 § G e
Deklaracje PO7

Deklaracje POZ Dane osobowe Porady [ Wizyty Badania POZ Sprawozdania zbiorcze

Nazwisko pacjenta Imie pacjenta Pleé pacjenta
v x % 1 -
Data urodzenia pomiedzy j ek 1D zestawu badar
T Xv o KEx~ 7 2 £
Data wykonania badania pomiedzy Usuniety  Status danych statystycznych
2y -- X - ¢ex~- B ! -
Status kemunikacji Status danych
! U >
i 222 DELUER -EE-3
|dentyfikator zestawu Nrwersji Okres =~ Nazwisko i imig Data uro... Identyfikator pac. Ple¢ Identyfikator op. U Data od A
268 1 2015104 E———— 1057-10-13 kobieta N 24 maja 20.
269 1 W —=——— 1982-06-14 mezczyzna N 24 majz 20.
386 1 2015104 1957-04-06 kobieta N 24 maja 20.
303 1 2015104 1992-07-16 kobieta N 24 majz 20.
644 1 2015/04 1951-10-31 mezZczyzna N 7 czerwca
978 1 201505 1951-10-31 mezZczyzna N 7 czerwca.
570 1 2015/04 1976-10-21 mezZczyzna N 7 czerwca
626 1 201504 1947-08-15 mezZczyzna N 7 czerwca.
175 1 WK —=== 1996-10-05 kebieta N 24 majz 20.
426 1 WHM — 2008-11-01 mezczyzna N 7 czerwca
441 1 piglshge—————— 1942-07-01 kobieta N 7 czerwca.
820 1 2015105 E— 1942-07-01 kobieta N 7 czerwca
213 1 201504 S 1951-07-26 kobieta N 24 majz 20.
173 1 2015104 E— 1972-05-12 kobieta N 24 maja 20.
731 1 201505 S 1988-05-25 kobieta N 7 czerwca.
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Nastepnym krokiem jest wskazanie pacjenta zwigzanego z badaniami. W ponizszym oknie nalezy wyszukac¢ pacjenta
wpisujac jego nazwisko lub pesel (1) i opcjonalnie imie (2) zatwierdzajgc filtr za pomoca (3). Po zaznaczeniu
wyszukanego pacjenta w tabeli nalezy nacisng¢ Wybierz (4).

Eﬁ Wybdr osoby @
E:! Anuluj =
Nazwiska Illb PESEL Imiona l:l USOI}I'IO nazwiska i PESFL
7% TESTOWY ¥ 2
0 1 0 Tylko dane aktywne
& & wybier & B [ &[4 -EE-3E
= Nazwisko i imig Drugie nazwisko  Mazwisko.. Drugie imig Data ur PESEL D Plec {
(@ TESTOWY JAN 1973-05-30 73053098711 meZczyzna

1.1.1 Zbiorcze wprowadzanie badan wykonanych w konkretnym dniu

Aby wprowadzi¢ zbiorczo badania wykonane w pacjentowi w konkretnym dniu nalezy okresli¢ Okres sprawozdawczy -
miesigc i rok (1) oraz date wykonania diagnostyki (2) a nastepnie nacisng¢ Dodaj lub edytuj badania zbiorczo (3).

Zestaw swiadczen

E:! Zamknij |~ H Zapisz H Zapiszinowy |2
D Wersja danych
Status danych

Status komunikacji

Pacjent | Opiekun

Nazwisko Imie Plec PESEL
TESTOWY JAN meZczyzna 73053098711 S—
Drugie nazwisko Zlozone deklaracje Data urodzenia Cudzoziemiec

L Ps ) MS C H 1973-05-30

Typ identyfikatora Identyfikator
numer PESEL - 73053098711

Wykonane badania Dane teleadresowe pacjenta Potwierdzenia Historia swiadczenia

Okres sprawozdawczy czerwiec 2015 1 - ’ Dodaj lub edytuj badania zbiorczo ‘ 2015-06-02 ~
@ @E-o B 3 Z

Data Kod NFZ ~ MNazwa

Krotnosc K F




W ponizszej tabeli wskazaé nalezy cel diagnostyki (1) oraz zaznaczy¢ wykonane badania (2). Na zakoriczenie nacisngc
Akceptu;j (3).

[] Diagnozowana cukrzyca lub przewlekia choroba ukladu krazenia 1
[¥] Diagnozowane schorzenie inne niz cukrzyca lub horoba uktadu
Wykonane Kod Nazwa Krotnosé Data wykon...
~ Grupa badar: Badania biochemi ii hemi w surowicy krwi
[ 1001200034 FT3

2 ¥ | 1001200035 FT4 1 2015-06-02
| | 1001200036 PSA -Antygen swoisty dla stercza cafowity
[ 1001200030 antygen HEs-AgHEs
[] | 1001200029  hormon tyreotropavey (TSH)
[] = 1001200011 proteinogram

o 1001100005  stedenie hemoglobiny glikowanej (HbA Lc) I
+ Grupa badari: Badanie kalu
2 ¥ 1001400003  krew utajona - metodg immunochemicang w kale 1 2015-06-02

~ Grupa badari: Diagnostyka ultrasonograficzna
I 2 \ﬂ lllll ] 1001800005 USG brzucha i przestrzeni zaotrzewnowej, w tym wstepnej oceny grucz... 1 2015-06-02
o 1001800004 USG nerek, moczowoddw, pecherza moczowego
[] = 1001800002 USG tarczycy i przytarczyc
| | 1001800006 USG wezkdw chionnych
[ ' 1001800003 USG dinianek
~ Grupa badari: Spirometria
[ 1002000001 spirometria
~ Grupa badari: Zdjecia radiologiczne
1001900004  zdjeda kostne - w przypadku kofczyn w projekei AP i bocznej
1001900002  zdjeda kostne - w przypadku kregostupa w projekci AP i bocznej (caly ...
1001900003  zdjeda kostne - w przypadku kregeshupa w projekeji A | boczne] (oddn...
1001900005  zdjeda kostne - w przypadku miednicy w projekcii AP | boczne]
1001900006  zdjede czaszki

1001900001  zdjede Katki piersiowe] w projekgji AP i bocanej
1001500008  zdjede przegladowe jamy brzusznej
1001900007  zdjede zatok

ooooooono
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1.1.2 Indywidulane wprowadzanie badan

Aby wprowadzi¢ indywidulanie badania wykonane w pacjentowi w konkretnym dniu nalezy okresli¢ Okres
sprawozdawczy - miesigc i rok (1) a nastepnie nacisng¢ Dodaj badanie (2).

Zestaw swiadczen

E:!Zamlmij = HZapisz G-IZ.‘:Ipiszir1::\|'\|r:.r =

Jis] Wersja danych

Status danych Status komunikacji

Pacjent T Opiekun ]

TESTOWY JAN meiczyzna 73053098711 —

Drugie nazwisko Ztozone deklaracje Data urodzenia Cudzoziemiec
L Ps 0 MS C H 1973-05-30

Typ identyfikatora Identyfikator

numer PESEL hd 73053098711

WykonanehadaniaT Dane teleadresowe pacjenta TPot‘wierﬂzeniaT Historia swiadczenia ]

Okres sprawozdawczy  czerwiec 21}151 - ’ Dodaj lub edytuj badania zbiorczo I 2015-06-02 -

< WE- B

Data Kod NFZ + Nazwa & Krotnosé K P




W ponizszej formatce wskaza¢ nalezy Date wykonania badania (1) oraz cel diagnostyki (2). Nastepnie z nacisng¢
trzykropek (3) w polu Kod badania.

Badanie laboratoryjne lub diagnostyczne -

B A |2 b Akceptu) B Akceptu | kontynuwyj =

Data wykonania ~ 2015-06-02 v |

| [[] piagnozowana cukrzyca lub przewlekla choroba ukladu krazenia
Diagnozowane schorzenie inne niz cukrzyca lub przewlekta choroba uktadu krazenia

Kod badania 1001200036 ... 3

Nazwa badania PSA - Antygen swoisty dla stercza calkowity

Krotnosé 1

W tabeli zaznaczy¢ wykonane badanie (4) a nastepnie zaakceptowac wybdr przez nacisniecie Wybierz (5).
Badanie zostanie zapisanie po nacisnieciu Akceptuj (6).

&8 Stownik badafi POZ E )

& € > D & vben @ 0odswier Elzamcni o [ E - @ L
4 Nazwa Nazwa Kod NFZ Keod ICD3
Badania biochemiczne i immunochemiczne w surowicy ki..| stezenie hemoglebiny glikowanej (HbATc) 1001100005 L55
Badania biochemiczne i immuncchemiczne w surowicy kr.. proteirogram 1001200011 v
|Badania biochemiczne i immunochemiczne w surowicy kr.. hormon tyrectropowy (TSH) 1001200023 Le9
Badania biochemiczne i immunochemiczne w surowicy kr.. antygen HBs-AgHEs 1001200030 V39
Badania biochemiczne i immunochemiczne w surowicy kr.. FT2 1001200034 055

Il |Badania biochemiczne i immunochemiczne w surowicy kr.. FT4 1001200035 069

,
Badanie kalu krew utajona - metoda immunochemiczna w kale 1001400003  A17
Diagnostyka ultrasonograficzna USG tarczycy i przytarczye 1001800002 88713
Dizgnostyka ultrasonograficzna USG Slinianek 1001800003  BB.717

2. Importowanie danych

Aby utworzy¢ nowe zestawy badan lub uzupetnié juz istniejgce na podstawie importu danych z innego Zrddta nalezy w
module POZ z menu Narzedzia wybra¢ jedna z pozycji z podmenu Import badan POZ.

UWAGA !!!
Importowane dane wykorzystywane sg rowniez do wykonywania kwartalnych sprawozdan zbiorczych POZ w zakresie
nie objetym sprawozdawczoscig indywidulana.

2.1 Importowanie badan z pliku CSV

Program eZOZ importuje dane z ponizszych plikow CSV:

e standardowy plik w formacie eZ0OZ
e plik dostarczany przez laboratoria ALAB
e plik dostarczany przez laboratoria LM Synevo

Opcje importu badan

e Data poczatkowa (1) — okresla date ograniczajaca zakres importowanych badan do pdzniejszych lub réwnych
wskazanej wartosci.

o Data koncowa (2) — okresla date ograniczajgca zakres importowanych badan do wczesniejszych lub réwnych
wskazanej wartosci.

e Wspomaganie wyznaczania celu diagnostyki (3) —okresla czy podczas importu program ma automatycznie
wskazywac diagnostyke chordb uktadu krazenia na podstawie wykonywanej sprawozdawczosci POZ jezeli w pliku
wymiany nie podano celu diagnostyki.

o llos¢ dni wspomagania celu diagnostyki (4) — okresla ilos¢ dni poprzedzajgcych date wykonania badania w ktérych
poszukiwana jest porada zwigzana z leczeniem choroby uktadu krazenia lub cukrzycy. Jezeli odnaleziona zostanie
przynajmniej jedna porada w podanym okresie wskazany zostanie cel diagnostyki zwigzany chorobami ukfadu
krazenia i cukrzycy.

o Sciezka do pliku z badaniami (5) — okresla zrédto danych do zaimportowania

® Import testowy (6) — zaznaczenie opcji powoduje wykonanie prébnego importu w celu sprawdzenia czy w pliku nie
wystepuja razgce btedy mogace mieé wptyw na sprawozdawczosé.



2.2 Importowanie badan z innych danych zaewidencjonowanych w programie
Program eZOZ importuje dane z wewnetrznych zrédet informacji zgromadzonych w ponizszych elementach:
e procedury ICD9 przekazywane w sprawozdawczosci $wiadczen POZ

e procedury ICD9/kody NFZ z wystawionych skierowan na badania laboratoryjne i diagnostyczne
e procedury ICD9 z bezposredniej wymiany danych z systemami laboratoryjnymi wykonywanej za pomocg modutu

Gabinet Zabiegowy
Opcje importu badan
Opcje sg identyczne jak w przypadku importu z plikdw CSV (poza wskazaniem pliku) oraz dodatkowo:

e llo$é dni roboczych dodawanych do daty zlecenia (7) — pozwala na okreslenie rzeczywistej/przyblizonej daty
wykonania diagnostyki poprzez dodanie do daty zlecenia lub udzielenia porady okreslonej w parametrze ilosci dni.
Opcja nie wystepuje w imporcie badan z modutu Gabinet zabiegowy.

2.3 Wykonanie importu

Po wybraniu typu importu oraz wskazaniu zrédta danych nalezy okresli¢ opcje opisane w punktach 2.1 2.2.

Import badan POZ z pliku C5V dostarczonego przez LM Synevo Import badan POZ z porad POZ

\EAnuluj = HAkcepIuJ 8 \EAnuluj = HAkcepIuJ =
Data poczatkowa Data koficowa Data poczatkowa Data koficowa
2015-05-01 9 ~ 2015-05-31 9 ~ 20150501~ 20150531 ~
I jie wyz ia celu diagnostyki 3 I jie wyz ia celu diagnostyki
Tlosc dni wspomagania celu diagnostyki 4 365 Tlosc dni wspomagania celu diagnostyki 365

~

Tlos¢ dni roboczych dodawanych do daty zlecenia 1

Sciezka do pliku z badaniami
D:\MET\Laboratoria\SYNEVO_F15_006110_V2015.csv 5

[v Import testowy 6 [~ Import testowy

Aby przejs¢ do wtasciwego importu nalezy nacisngé Akceptuj (8).

Plik CSV dostarczony przez LM Synevo

Przepisywanie badan

Przepisywanie [ 109/1617] ...

Wstrzymaj l

[ Anulyj l

W przypadku zaznaczenia opcji Import testowy (6) po wykonaniu importu pokazany zostanie ponizszy komunikat.

==

Wybrano opcje importu testowego badan. Dane nie zostaty zapisane do
! programu eZ 07!

W kolejnym kroku wyswietlone zostanie podsumowanie procesu importu badan.

==

o. Podsumowanie importu:

Tloé¢ utworzonych zestawéw badari: 285
Tlos¢ zmodyfikowanych zestawéw badari: 0
Tlos¢ zaimportowanych badar: 1351

Tlos¢ niezaimportowanych badari: 218
Tlos¢ zdublowanych badark: 48




Na zakonczenie program proponuje zapoznania sie ze szczegétowymi informacjami na temat procesu importu danych.

- Czy chcesz wyswietli€ plik raportu z operacji importu danych?

! - ) Plik raportu:
d:\Phantom\eZo7\Log\lmportBadanSynevo_20150617132622.log

3. Wysytanie danych do Narodowego Funduszu Zdrowia

Aby wystac zestawy badan do NFZ nalezy w module POZ z menu Komunikacja wybra¢ Wyslij dane lub Wyslij dane do
pliku. Nastepnie zaznaczy¢ opcje Eksport zestawow badan laboratoryjnych lub diagnostycznych (1). W przypadku
eksportu danych do pliku nalezy wskaza¢ folder do ktdrego zostang zapisane pliki XML (2).

Opcje eksportu danych POZ
L"a Anulyj = H Eksportuﬁ =
[] Eksport deklaracii POZ
‘Opcje eksportu deklaracji POZ
‘Okres sprawozdawczy
Rok 2015 j

Miesiac 755

[[] Eksport i zbiorczych z wyk ych porad

‘Opcje eksportu sprawozdan zbiorczych
‘Okres sprawozdawczy
Rok 2015 j

Miesiac |

Eksport zestawdw badan laboratoryjnych lub diagnostycznych 1
‘Opcje danych zestawdw badari
[] Eksport zestawéw badari potwierdzonych z bledem
[[] Eksport zestawéw badari niepotwierdzonych

Folder danych
Nazwa folderu do ktérego zostana wgrane pliki eksportu

D:\Eksport 2

Na zakonczenie nalezy nacisngc¢ Eksportuj (3).

Eksport informacji o wykonanych badaniach laboratoryjnych i diagnostycznych (S...

Tworzenie pliku XML

Badznia [ 368685 ) .

Po wykonaniu eksportu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z podsumowaniem wykonania operacji.

==l

I . , Zapisanie informacji o badaniach do pliku zakeficzylo sie pomySinie
"W llosc zapisanych badari: 685




