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Opis procedury generowania rachunkéw elektronicznyc h...

W niniejszym dokumencie opisano procedure generowania Rachunkéw elektronicznych,
sposobu ich przekazywania do Narodowego Funduszu Zdrowia oraz drukowanie rachunkéw,
faktur lub ich specyfikacji

1. Generowanie rachunku elektronicznego

Aby wygenerowaé rachunek elektroniczny, nalezy uruchomi¢ modut Kasa. Domysiny uzytkownik z prawami
dostepu do modutu Kasa to KAS z hastem kas (istotne duze i mate litery). Gtéwne okno aplikacji podzielone

zostato na trzy zakladki: Sprawozdania / korekty finansowe
deklaracji POZ (3), Rachunki elektroniczne (4).

(1), Szablony rozliczeniowe (2), Rozliczenie
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1.1. Rachunki elektroniczne dla sprawozda n / korekt finansowych

Zaktadka Sprawozdania / korekty finansowe  zawiera tabele z wygenerowanymi przez swiadczeniodawce
Sprawozdaniami / korektami dla $wiadczen finansowanych metodg punktowa lub ryczattowg ($wiadczenia
niekapitacyjne). Domysinie w tabeli pokazywane sg tylko sprawozdania dla roku rozliczeniowego zgodnego
Z biezacg data systemowa, dla ktérych nie zostaty wygenerowanie rachunki elektroniczne.

* Aby zmieni¢ zakres wyswietlanych sprawozdan nalezy zmodyfikowac filtry (umowa, rok, miesigc ...).

« Aby wyczyscic filtr nalezy nacisnaé¢ (1) a nastepnie (2).

* Aby wygenerowaé rachunek, nalezy zaznaczy¢ jedno ze sprawozdan i nacisngé Generuj rachunek
elektroniczny (3).

W tabeli sprawozdan niebieskg czcionka oznaczone zostaty pozycje dla ktérych wygenerowane zostaty
rachunki elektroniczne.

UWAGA I
Dla jednego sprawozdania/korekty moze zosta¢ wygenerowanych wiecej niz jeden rachunek elektroniczny.
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Po pomysinym zakonczeniu generowania rachunku elektronicznego wyswietlony zostaje komunikat
proponujgcy wykonanie edycji jego podstawowych danych.

Generowanie rachunku elektronicznego zakoficzylo sie powodzeniem.
" Czy cheesz przejsc do jego edydji?

Dalszy cigg postepowania opisany zostat w rozdziale Edycja i eksport rachunku elektronicznego
1.2.  Rachunki elektroniczne dla sprawozda n deklaracji POZ/MS — do roku 2013

Zaktadka Rozliczenie deklaracji POZ zawiera tabele z otrzymanymi z NFZ raportami rozliczenia deklaraciji
POZ ktoére stanowig podstawe rozliczenia swiadczen finansowanych metodg kapitacyjng. Domyslnie w tabeli
pokazywane sg tylko sprawozdania dla roku rozliczeniowego zgodnego z biezgcg data systemowa, dla
ktérych nie zostaty wygenerowanie rachunki elektroniczne.

* Aby zmieni¢ zakres wyswietlanych raportéw nalezy zmodyfikowa¢ filtry (umowa, rok, miesiac ...).

« Aby wyczyscic filtr nalezy nacisnaé¢ (1) a nastepnie (2).

« Aby wygenerowac¢ rachunek, nalezy zaznaczy¢ jeden z raportdw i nacisng¢ Generuj rachunek
elektroniczny (3).

W tabeli raportow niebieskg czcionkg oznaczone zostaty pozycje dla ktérych wygenerowane zostaty
rachunki elektroniczne.
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Po pomysinym zakonczeniu generowania rachunku elektronicznego wyswietlony zostaje komunikat
proponujgcy wykonanie edycji jego podstawowych danych.
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i ~ , Generowanie rachunku elektronicznego zakoficzyto sie powodzeniem.
Y Czy cheesz przejéc do jego edycji?

Dalszy cigg postepowania opisany zostat w rozdziale Edycja i eksport rachunku elektronicznego
1.2.1 Generowanie korekt elektronicznych dla sprawo  zdan deklaracji POZ/MS — do roku 2013

W celu skorygowania rachunku elektronicznego dla sprawozdan deklaracji POZ, nalezy przejs¢ do zaktadki
Rozliczenie deklaracji POZ, w ktorej znajdujg sie raporty rozliczenia deklaracji POZ. Zasadniczo sposob
postepowania podczas generowania korekty nie rézni sie od czynnosci wykonywanych podczas
generowania rachunku podstawowego opisanych w punkcie 1.2.1. Program po nacisnieciu Generuj
rachunek elektroniczny (3) sprawdza czy we wskazanym miesigcu, wygenerowany zostat juz dla
wskazanej w sprawozdaniu umowy rachunek podstawowy. Jezeli taka sytuacja miata miejsce wyswietlony
zostanie ponizszy komunikat.

7 [ |

. Dla podanego okresu rozliczeniowego, wygenerowany zostat juz
l . rachunek elektroniczny, kitdry zwigzany byt z innym sprawozdaniem.
Czy checesz wykonad korekte pierwotnego rachunku?

h d

Jezeli $wiadczeniodawca rzeczywiscie spodziewa sie wystawienia korekty rachunku (OW powiadomit o tym
fakcie swiadczeniodawce) nalezy nacisnaé Tak.

Nastepnie program sprawdza, czy nowe sprawozdanie przekazane przez OW NFZ, zawiera réznice w
stosunku do sprawozdania podstawowego. Jezeli oba sprawozdania sg identyczne, program wyswietli
ponizszy komunikat i zakohczy (zignoruje) wykonywanie korekty.

[ =5=)

. Wskazany raport rozliczenia deklaracji POZ, jest identyczny z raportern
l % korygowanym!
Whykonanie rachunku elektronicznego jest berzasadne i nie zostanie
wykonane

W przeciwnym wypadku wygenerowany zostanie elektroniczny rachunek korygujgcy. Dalsze postepowanie
(eksport i drukowanie rachunku) nalezy wykonac identycznie jak w przypadku rachunku podstawowego.
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1.3 Generowanie rachunkoéw elektronicznych dla szabl ~ ondw rozliczeniowych, oraz dla
sprawozda i deklaracji POZ/MS i transportu sanitarnego POZ bl iskiego” — od roku 2014

Zakfadka Szablony rozliczeniowe zawiera tabele z wczytanymi do programu szablonami rozliczen
wygenerowanymi przez $wiadczeniodawce lub NFZ na Portalu Swiadczeniodawcy lub SZOI.

W celu zaimportowania szablonu rozliczeniowego pobranego z Portalu Swiadczeniodawcy lub SZOI nalezy
wybra¢ z menu Narzedzia pozycje Wczytaj szablon rozliczeniowy a nastepnie wskazac¢ plik i nacisngé
Otworz .

Domysinie w tabeli pokazywane sg tylko szablony dla roku rozliczeniowego zgodnego z biezgcg data
systemowa, dla ktérych nie zostalty wygenerowanie rachunki elektroniczne.

e Aby zmieni¢ zakres wyswietlanych szablonéw nalezy zmodyfikowac¢ filtry (umowa, rok, miesigc ...).

e Aby wyczyscic filtr nalezy nacisnaé¢ (1) a nastepnie (2).

« Aby wygenerowa¢ rachunek, nalezy zaznaczy¢ jedno ze sprawozdan i nacisngé Generuj rachunek
elektroniczny (3).

W tabeli sprawozdan niebieskg czcionkg oznaczone zostaly pozycje, dla ktérych wygenerowane zostaty
rachunki elektroniczne.
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Po pomysinym zakonczeniu generowania rachunku elektronicznego wyswietlony zostaje komunikat
proponujgcy wykonanie edycji jego podstawowych danych.

Dalszy cigg postepowania opisany zostat w rozdziale Edycja i eksport rachunku elektronicznego
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1.3.1 Generowanie korekt do rachunkéw elektroniczny  ch dla szablondw rozliczeniowych,
oraz dla sprawozda n deklaracji POZ/MS i transportu sanitarnego POZ ,bl  iskiego” — od

roku 2014

W celu wykonania korekty do rachunku nalezy postepowa¢ zgodnie z opisem umieszczonym w punkcie 1.3.
Po nacisnieciu Generuj rachunek elektroniczny  (3) pojawi sie ponizszy komunikat informujacy o

koniecznosci wykonania korekty.

f |
7 wrr|

Dla podanego okresu rozliczeniowego, wygenerowany zostat juz
& I . rachunek elektroniczny. Czy chcesz wykonac korekte pierwotnego
rachunku?

(%

Po akceptacji komunikatu (przycisk Tak) nalezy postepowac¢ zgodnie z opisem umieszczonym w punkcie
Edycja i eksport rachunku elektronicznego

1.4 Generowanie rachunkéw elektronicznych dla umow bez szablonéw rozliczeniowych

Aby wygenerowacé rachunki elektroniczne dla uméw w ktérych NFZ nie przedstawia szablonéw
rozliczeniowych, czyli Transportu sanitarnego POZ ,bliskiego” (  do roku 2013 ), Nocnej i $wiatecznej
opieki ... , Ratownictwa medycznego , nalezy z menu Narzedzia wybra¢ pozycje Generowanie
rachunkéw dla umoéw bez szablonéw rozliczeniowych . Spowoduje to utworzenie rachunkéw dla
wszystkich aktywnych umow w zadanym okresie sprzedazy wskazanym w ponizszym oknie.

&* Podaj okres sprzedazy (=3
Anulyj o H Utwérz =

Okres sprzedazy
Luty ~| 2010

Opis rachunku elektronicznego (1) jednoznacznie okresla jakiego zakresu $wiadczen oraz umowy dotyczy

wygenerowana pozycja.
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UWAGA !l
Rachunki elektroniczne dla Transportu sanitarnego POZ oraz Nocneji swigtecznej ... wymagajg

uzupetnienie informacji o ilo$¢ 0s6b objetych opiekg (patrz Edycja pozycji rachunku).
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1.4.1 Generowanie korekt rachunkéw elektronicznych dla umoéw bez szablonéw rozliczeniowych

Aby wygenerowacé korekte rachunkéw elektronicznych dla uméw w ktérych NFZ nie przedstawia szablonéw
rozliczeniowych, czyli Transportu sanitarnego POZ , Nocneji $wiatecznej opieki ... , nalezy przejs¢ do
zakfadki Rachunki elektroniczne (1) w polach Tylko nie wyeksportowane i Tylko nie wydrukowane (2)
ustawi¢ warto$¢ nieustalong (zielony kwadrat w polu), nastepnie w polach Rok i Miesigc (3) ustawié
wymagane wartosci ktore ogranicza ilos¢ wyswietlanych danych i na zakonczenie nacisng¢ Odswiez (4). W
tabeli pokazanej ponizej pojawig sie rachunki elektroniczne pierwotne, do ktérych mozliwe jest
wygenerowanie korekty.
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Po wyswietleniu danych nalezy zaznaczyé¢ jeden z rachunkéw (5), ktéry ma podlegac¢ korekcie a nastepnie
nacisng¢ Koryguj rachunek elektroniczny (6). Po pomysinym wykonaniu rachunku korygujgcego
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

=

e
|0I Generowanie rachunku kerygujacego zakoriczylo sie powodzeniem.

Sposbb uzupetniania danych oraz edycji pozycji rachunku, jest analogiczny z opisanym w punkcie
Generowanie rachunkoéw elektronicznych dla uméw bez szablonoéw rozliczeniowych.

UWAGA !l
Wartosciami domysinymi dla pozycji rachunkéw sg wartosci z rachunku pierwotnego. Nalezy je
zmodyfikowa¢ wedtug potrzeb wiasnych lub wartosci wskazanych przez NFZ.

1.5 Generowanie rachunkow elektronicznych dla Trans  portu sanitarnego ,dalekiego” POZ

Aby wygenerowacé rachunki elektroniczne dla uméw obejmujgcych Transport sanitarny ,daleki” POZ, nalezy
z menu Narzedzia wybrac pozycje Generowanie rachunkéw za transport sanitarny POZ"  daleki"

pomi edzy 121-400 km lub Generowanie rachunkéw za transport sanitarny POZ "  daleki" powy zej 400
km. Spowoduje to utworzenie rachunkéw dla wszystkich aktywnych umoéw w zadanym okresie sprzedazy.

Sposob uzupetniania danych oraz edycji pozycji rachunku, jest analogiczny z opisanym w punkcie
Generowanie rachunkow elektronicznych dla umoéw bez szablonow rozliczeniowych.

UWAGA I
Rachunki elektroniczne dla Transportu sanitarnego ,dalekiego” POZ  wymagajg uzupetnienie informacji o
ilosci wykonanych transportéw pomiedzy 121 - 400 km oraz, ilos¢ przejechanych kilometrow powyzej 400.
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1.6 Edycja danych rachunku elektronicznego

Zaktadka Rachunki elektroniczne zawiera tabele z wygenerowanymi w punktach 1.1, 1.2, 1.3 oraz 1.4
sprawozdaniami rachunkow elektronicznych. Domysinie w tabeli pokazywane sg tylko sprawozdania dla
roku rozliczeniowego zgodnego z biezaca data systemowa, ktore nie zostaty wyeksportowane do NFZ i nie
zostaty wydrukowane.

* Aby zmieni¢ zakres wyswietlanych raportéw nalezy zmodyfikowag filtry (umowa, rok, miesiac ...).
e Aby wyczyscic filtr nalezy nacisnaé¢ (1) a nastepnie (2).

W tabeli raportéw niebieskg czcionkg oznaczone zostaly pozycje wyeksportowane do NFZ a czcionkag
zielong rachunki wydrukowane.
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e Aby okresli¢ podstawowe dane rachunku nalezy nacisng¢ Edytuj (3).
* Aby wyeksportowac rachunek w wersji elektronicznej do NFZ nalezy nacisng¢ Plik REF (4).
*  Aby wyeksportowac eFakture do NFZ nalezy nacisng¢ e-Faktura (5).

1.6.1 Edycja podstawowych danych rachunku.
Po nacisnieciu Edytuj (3) w zaktadce Rachunki elektroniczne , wyswietlone zostanie okno w ktérym

uzupeni¢ nalezy dane konieczne do utworzenia pliku danych typu REF (pliku elektronicznej wersiji
rachunku).

[ N
Rachunek elektroniczny

E3 zamieni |- I Zapisz <

Numer umowy 1 0 Kwola

| —————— 69 936.70

Mumer dokumeniu Numer dokumentu korygowanego
02/KR/2014 1

Okres sprzedazy Data wyslawienia

Syt <200 -

4 Drukuj okres = przedazy na dokumencie

O pis dokumentu

Rozliczenie deldaracji POZ umowa: B 5
Dodatkowy opis na wydruku

Typ rachunku

11 - éwiadczenia udzielone uprawnionym {zbiorczy) 7 v
Podstawa zwolnienia z podakiu VAT

-Uszlugi zwolnione na podstawie art. 43 ust. 1 pkt Iﬂuﬂawyo
VAT — PKWiU 86~ — dla uslug w zakresie opieki
shuzgeych profilaktyce. zachorowaniu. ratowaniu, przylna::ﬁuu i -
poprawie zdrowia Swiadczonych przez:
a) lekarzy i lekarzy dentystow, 8
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e W polu Numer dokumentu (1) wprowadzi¢ nalezy oznaczenie dokumentu (faktury/rachunku)
Wartos$¢ ta musi by¢ unikalna i zgodna z wlasciwymi przepisami rachunkowymi.

e W polach Okres sprzeda zy (2), wprowadzona jest zgodna z szablonem przekazanym przez NFZ
informacja o okresie za ktéry sporzgdzony zostat dokument.

e W polu Data wystawienia (3), wprowadzona jest data wygenerowania dokumentu zgodna z biezaca
datg systemowg komputera.

e Zaznaczenie pole Drukuj okres sprzeda zy na dokumencie (4) powoduje wydrukowanie wartosci z
pola (3).

e W polu Opis dokumentu (5), umieszczony jest dodatkowy opis generowanego dokumentu ktory
pokazywany jest w tabeli z rachunkami elektronicznymi.

e W polu Dodatkowy opis na wydruku (6), umieszczony jest dodatkowy drukowany pod
oznaczeniem dokumentu.

* W polu Typ rachunku (7) nalezy wskazac wartos¢ informujgca o podstawie finansowania
Swiadczen.

* W polu Podstawa zwolnienia z podatku VAT  (8) nalezy wskaza¢ warto$¢ informujgca o podstawie
zwolnienia przedmiotowego z podatku VAT.

Wszystkie dane wprowadzone w formatce edycyjnej Rachunek elektroniczny muszg by¢ zgodne z danymi
dostarczonymi w formie papierowej do NFZ.

Po zakonczeniu edycji danych nalezy wybra¢ Zapisz (10)

1.6.2 Edycja pozycji rachunku.

Rachunki elektroniczne dla Transportu sanitarnego POZ oraz Nocneji swigtecznej ... wymagaja
uzupetnienie informaciji o ilo$¢ os6b objetych opieka, ilosci wykonanych transportéw pomiedzy 121 - 400 km

lub, ilos¢ przejechanych kilometréw powyzej 400. Aby uzupetnié te informacje nalezy nacisng¢ Pozycje
rachunku (9). Po ukazaniu sie tabeli pokazanej ponizej, konieczna jest edycja kazdej z pozyciji.

£* Pozycje rachunku @
> B 2 0dswiez 1 Zamknij 3; - & - i) = Pl Edycja 2
=« Dpis Stawka Liczba Oplata
|3 Nocnai swigteczna ambulatoryjna opieka lekarska 038z 0 0,00 z
Mocna i Swigteczna ambulatoryjnz opieka pielegniarska 0,16 = 0 0,00 =z
Nocnai Swi nawyj pick: 052z 0 0.00zt
Mocna i Swigteczna wyjazdowa opieka pielegniarska 0,22zl 0 0.00 zi

SUM=_ 0,00 zt

W tym celu po zaznaczeniu pozycji (1), nalezy nacisna¢ Edycja (2). Ukaze sie okno edycyjne w ktorym
konieczna jest zmiana wartosci w polu Liczba (1). Aby zaakceptowac¢ zmiany nalezy wybra¢ Akceptuj (2).

&% Pozycja rachunku =
E:! Anulg o H Alcceptyj 2
Dpis Swiadczenia
Necna i $wigteczna ambulatoryjna opieka lekarska

Cena 0.38 Liczha 124 023 1 Oplata platnika 47 128.74

Po uzupetnieniu informaciji o ilosciach we wszystkich pozycjach tabeli Pozycje rachunku , nalezy wybrac
Zamknij (3).
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1.7 Eksport danych rachunku w wersji elektronicznej do NFZ (plik REF).

Po nacisnieciu Plik REF (4) w zakladce Rachunki elektroniczne , wyswietlone zostanie okno w ktérym
wskazac nalezy miejsce (1) gdzie zapisany zostanie plik REF z elektroniczna wersja rachunku. W celu
akceptacji nalezy nacisng¢ OK (2). Pokazane ponizej przykladowe ono moze sig r6zni¢ w zaleznosci od
systemu operacyjnego swiadczeniodawcy.

Przegladanie w poszukiwaniu folderu (=3
Wskaz miejsce w ktdrym zapisac sprawozdanie
4 — Dysk lokalny (D:) o
> SRECYCLE.BIN =
1
Aktualizacje PS
Barcelona
Centura
export 1
efoz
eZoz 1012
1013 e
Utwdrz nowy folder | [ OK 2 ] | Anuluj

Po pomysinym zakonczeniu eksportu, wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

==

' 3 ) Zapisanie rachunkow elektronicznych (REF) do pliku zakoriczyto sie
\ ' pomyslnie.
Tlog¢ zapisanych rachunkdw: 1

Nazwa pliku REF zbudowana jest w nastepujacy sposob:

Przykladowa nazwa pliku: eZoz_REF_1 100053 _08020173_05_KR_2010.rfx

gdzie:

eZoz — perfix nazwy wskazujgcy na program w ktérym zostat wygenerowany
REF — typ pliku

100053 — kod $wiadczeniodawcy

08020173 — kod instalacji systemu rozliczeniowego $swiadczeniodawcy
05_KR_2010 - numer dokumentu (faktury/rachunku) bez znakéw zabronionych

.rfx —rozszerzenie pliku spakowanego pliku REF

Po wykonaniu eksportu, program proponuje przejscie na strone Portalu Swiadczeniodawcy lub SZOI w celu
przestania plikéw do wtasciwego ze wzgledu na podpisang umowe OW NFZ.

= E3

I ™ | Czy cheesz przejsc na strong internetowa Portalu Swiadczeniodawcy w
' celuwystania plikow

10
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1.8 Eksport danych eFaktury do NFZ (pliki ERX, EFX)

Przed rozpoczeciem wykorzystania eFaktur nalezy okreslic dane sprzedawcy w module Administrator ->
menu Swiadczeniodawca -> pozycja Opcje -> zaktadka Ogélne -> grupa Dane sprzedawcy .

Do stosowanie eFaktur zalecane jest posiadanie podpisu w kwalifikowanego wydanego przez jedno z
polskich centréw certyfikacji (UNIZETO, PWPW, KIR), Nie jest to warunek konieczny, poniewaz w przypadku
braku podpisu kwalifikowanego program eZOZ stosuje mechanizmy zastepcze zapewniajgce wiarygodnosc i
integralnos¢ przesytanych danych.

Po nacisnieciu e-Faktura (5) w zakltadce Rachunki elektroniczne , wyswietlone zostanie okno w ktérym
wskazac nalezy miejsce (1) gdzie zapisany zostanie plik ERX, EFX z elektroniczna wersjg faktury. W celu
akceptacji nalezy nacisng¢ OK (2). Pokazane ponizej przykladowe ono moze sie r6zni¢ w zaleznosci od
systemu operacyjnego swiadczeniodawcy.

Przegladanie w poszukiwaniu folderu (3]

Wekaz migjsce w ktdrym zapisac sprawozdanie

4 (— Dysk lokalny (D:) &
» . SRECYCLE.BIN
01
J Alktualizacje PS
/ Barcelona

m

, Centura
| export 1
| efoz

. eZoz 1.012
1013

Utwdrz nowy folder] [ Ok 2 ] I Anuluj

Jezeli w systemie Windows zarejestrowano podpisy kwalifikowane wyswietlone zostanie ponizsze okno z
prosbg o wskazanie jednego z certyfikatéw stuzacych do autoryzacji eFaktury.

i |
Zabezpieczenia systemu Windows — &J
Wybor certyfikatu
Wskat certyfikat z ponizszej listy ktéry ma zostad uzyty do podpisania
eFaktury

Wystawca: COPE SZAFIR - Kwalifiko...
Wazny od: 2013-05-24 do 2015-05-24

iKliknij tutaj, aby wyswietlié wiasci.. i

[«

Wystawea: COPE SZAFIR. - Kwalifika..,
Wazny od: 2013-11-20 de 2015-11-20

(<]

[ ok || Anu |

A

Po pomysinym zakonczeniu eksportu, wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

==

" 1 Zapisanie rachunkow elektronicznych (REF) do pliku zakoriczyto sie
" pomyélnie.
llos¢ zapisanych rachunkow: 1

11
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Nazwa pliku eFaktury zbudowana jest w nastepujgcy sposoéb:

Przykiadowa nazwa pliku: eZoz_EFAK_1 100053 08020173 05 _KR_2014.rfx

gdzie:

eZoz — perfix nazwy wskazujgcy na program w ktérym zostat wygenerowany

EFAK — typ pliku

100053 — kod $wiadczeniodawcy

08020173 — kod instalacji systemu rozliczeniowego $swiadczeniodawcy

05 KR_2010 — numer dokumentu (faktury/rachunku) bez znakéw zabronionych

.EFX —rozszerzenie spakowanego pliku zawierajgcego dane o podatku VAT (dla ptatnikow VAT)
.ERX —rozszerzenie spakowanego pliku zawierajgcego dane bez podatku VAT

Po wykonaniu eksportu, program proponuje przejscie na strone Portalu Swiadczeniodawcy lub SZOI w celu
przestania plikéw do wiasciwego ze wzgledu na podpisang umowe OW NFZ.

B E3

I i~ 1 Czy cheesz przejéé na strong internetowa Portalu §wiadczeni0dawcyw
' celuwystania plikéw

12
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1.9 Import rachunku elektronicznego i eFaktury na P ortalu NFZ.

Po utworzeniu wszystkich rachunkéw elektronicznych i eFaktur dla zadanego okresu rozliczeniowego,
nalezy otworzy¢ przeglgdarke internetowg na stronie Portalu Swiadczeniodawcy i zalogowac¢ sie do niego.

Na gtéwnej stronie Portalu nalezy wybra¢ Pokaz wiecej (1).

& Portal Swindczeniodawey - Windows Internet Explorer = e =]
’-.—' Google R

=
@U* [@] https/ /o ntz-zielonagora.pl/CLO_WS/defauit asps - B[B[4]x
% Ulubione | 7

- — - 2 F :: >
& Portal Swiadezeniodawcy | % ~ B v [ @ v Swonav Bezpieczenstwo v Namedzia v i+

[Viyloguj ]

Kod éwiadczeniodawey: E
@ Nazwa Swiadzeniodawey: =
|

Uzytkownik: _—

Swiadzeniodawea zalogowany w Portalu zobowizany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

m

‘i& Moja struktura organizacyjna )_' : —
Tu zapo. sie z podstawowyrmy informagami na Twaj L | . - . . B
=t i Migisce, w ktdrym moZesz 20baczyc nowe, Stotne
temat 2gromadzonyTy wsysteme NFZ i forfna’ge ipidoes 4
b Mo pactstourdims ane » 14.01.10 - Przerwa w pracy SINFZ

» Maoje petne dane (Portal Potencjatu)

Umowy na realizacje swiadczen
b Informage oraz funkge zwigzane £ realizaga swiadczer
» Stan przelewéw bankowych
» Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji swiadczen
» Moje umowy
1 Poka? wiscs..

) inictracia § nncie
Gotowe @ Internet | Tryb chroniony: wylaczony G v | ®ion v

Na kolejnej stronie nalezy wskaza¢ Moje rozliczenia (2).

N ey DYoo I eemet Expmes Sl
’-.—' Google R

@Qv [@] https/ /o ntz-zielonagora.pl/CLO_WS/defauit asps I 1EIRE

% Ulubione | 7
~ Bl - [ @ v Stona~v Berpieczefstwo = Magedzia~ @gh+

7 Et -
| Portal Swiadezeniodancy

[Viyloguj ]

Kod éwiadczeniodawey: E
Nazwa Swiadzeniodawey: =

4 Uzytkownik: ——
Swiadczeniodawe zalogowany w Portalu zobowizany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Umowy na realizacje swiadczen
g Informage oraz funkge zwigzane z realzaga swizdczer
» Stan przelewdow bankowych
> K v przeglad wynikéw weryfikagi §
» Moje umowy
2 » Moje rozliczenia
» Pliki z umowami do pobrania
» Ankiety do wypetnienia
» Przeglad danych o deklaracjach POZ
» Przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem
» Recepty
» Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizagi
» Przesytanie plikéw z danymi dla wyznaczania 1GP
» Przeglad swiadczen — decyzje OW L
» Przeglad wnioskéw o chemioterapie niestandardowa
» Skierowania na leczenie sanatoryjne
» Informator o postepowaniach na rok 2010
» Informator o postepowaniach na rok 2009
» Informator o postepowaniach na rok 2008
» Informator o postepowaniach na rok 2007

m

Powrdt =

#100% -

javascript:_doPostBack('ctl00SCantentPlaceHolderl SlbntRozliczenia’") @ Internet | Tryb chroniony: wylaczony G~
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Aby zaimportowac plik rachunku elektronicznego, nalezy wybra¢ Przegl adaj (3).

-

(& Portal Swiadczeniodawey

(& Portal Swiadczeniodawcy - Windows Internet Explorer

=

7% Ulubione | 9

@Uv |g‘ https://www,nfz-zielonagora,pl/ CLO_WS/Authorized/ImprotDokumentowReozliczeniowych.aspx

» &[4 | x [[4Y Google

ﬁ - 5] o B | @ * Strona v Bezpieczenstwo v N

e

2 — »
arzedzia v gh~

Import dokumentow rozliczeniowych

Powrot Pomoc

e

== s came —— Seaee—e— =2

| Kod Swiadczeniodawoy: o
MNazwia Swiadczenindawoy: = ———=s
Uzytkownik: E_.._—————mey

Wysytanie dokumentu
D:\export\eZoz_REF_3_100053_08020173_05_KR_2010.rfx

Wyszukiwanie

7

3 8
[ Importuj dokument roziiczeniowy J

Rok: 2010 =]
Miesiac: Dowolny E
Kod umowy: ]

Import poprawny: Tak [=]

(wysauka

=

mn

Wyloguj sie | Lubuski Oddziat

ki HFZ | wanwr.gl rvices.pl

Gotowe

& Internet | Tryb chroniony: wylaczomy oty

v ®0% v

Wyswietlone zostanie okno w ktérym wskazaé nalezy lokalizacje plikbw REF (4), zaznaczy¢ wtasciwy plik (5)
i na koniec zatwierdzi¢ jego wybor (6).

f & Wybierz ﬁﬁk do przekazania

1
&f; Dokumenty

|# Ostatnio zmienione

5| Ostatnio uzywane m...

==
@Uv‘ 10 = Dysk lokalny (D:) » export 4 - | ‘1‘ Wiyszukaj B
gantzuj Vidoki = - Nowy folder 4
Mazwa Data mod‘yflkaql Typ Rozmiar
|_|eZoz_REF 2 100053_08020173_06_KR_2010.rfx | |eZoz LIOCZ 1
i eZoz REF 1100052 08020173 05 KR 2010.fx B i| |eZoz LIOCZ 1
|| eZoz_REF 91_3202481 02021945 1.rfx || eZoz SWIAD ]
|| eZoz_REF_2_102708 08020007 _01_01_2010.rfx eZoz_LIOCZ 1

|| eZoz_REF_1_102708_08020907_01_01_2010.rfx L | —

i 4 || eZoz SWIAD_100002852 00932724 5 148046 SWZ | | eZoz LIOCZ 1
/8 Komputer || eZoz_SWIAD_100002852 00932724 5_swx_26029.PTZ | | eZoz 110CZ 1
B Obrazy || eZoz SWIAD_100002852 00932724 5.5wx | | eZoz LIOCZ 1
B Mok || eZoz_SWIAD_100002852 72148514 _4_148044.5WZ | | eZoz l10CZ 1
B Wysmiiworis || eZoz_SWIAD_100002852 72148514 4 swx_26026.PTZ || eZoz SWIAD 1
L || eZoz L10CZ_ 100002852 72148514_2008_07 6 kb 26025.PTZ | | eZoz SWIAD ]
Publiczny | | eZoz_LIOCZ 100002852 72148514 2008 07 6.klx | |eZoz LIOCZ 1
|| eZoz_LIOCZ_100002852_72148514_2008_07_5_kx_26024.PTZ | | eZoz SWIAD 1

Foldery A 1 | s

Nazwa pliku: eZoz REF_1_100053 08020173 05 KR_ ~ | Wsaystide plii (") -

e

W polu (7) wpisana zostanie sciezka do wskazanego wczesniej pliku. Aby zaimportowac plik rachunku
elektronicznego nalezy nacisng¢ Importuj dokument rozliczeniowy (8).

Operacje importu nalezy powtdrzy¢ dla wszystkich utworzonych plikoéw rachunkéw elektronicznych.

Historie importéw (11) obejrze¢ mozna z zastosowanie filtrow (9) i ich akceptacji (10).
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[ Ey
& Portal Swiadczenindawcy - Windows Internet Explorer == cE ===
(i) = | @8] https://www,nfz-zielonagora,pl/CLO_WS/Authorized/ImprotDokumentowRezliczeniowych.aspx 23 Google 2 v!
= [g] hp gora.p P P cog
¢ Ulubione | 55
| (@ Portsl Swiadczeniodavcy = Bt v B v [0 ém v Stonav Bespiecerstwo~ Napedziaw @v
Import dokumentéow rozllczenlowych
+ Powrdt + Pomoc -
| ™ Kod éwiadczeniodawey: o
Nazwa Swiadczeniodawcy: = e T o = = T n———
Uzytkownik: e ___ o=y
@ Wysylanie dokumentu
Przegladai... ] l Importuj dokument roziiczeniowry
Wi ki
@ yszukiwanie §
s Rok: 2010 [«
Miesigc: Dowolny E[
Kod umowy: }
Import poprawny: Tak E| 10
Wyszukaj
Import z2 ku_ﬁaun_}_f poprawnie
Czas Numer Typ Tvp Miesigc Data Kwota Data Import Id E i
Kod umowy 31 dok u dok u rachunku rozliczeniowy wy ienia dok u modyfikacji poprawny Importu Sl
e 2010-02- ubezpieczenie 2010-02-26
/1 i /1 N -02-
0401/ T=2/P(2010/PZ 3¢ 06/KR/2010  pierwotny powszechne  LUt¥ 2010-02-26 == Spasag 1Ak 1155
e 2010-02- ubezpleczenia — 2010-02-26
0401/E=22/2010/PZ 26 05/KR/2010 pierwotny powszechne Luty 2010-02-26 == 33:34:30 Tak 1154 3
& Intemet | Tryb chroniony: wytaczony 4 r Rin v

Na zakonczenie obejrze¢ nalezy wylogowac sie z portalu $wiadczeniodawcy.

2 Drukowanie faktury, rachunku lub specyfikaciji

Po wykonaniu eksportu rachunku do OW NFZ, istnieje mozliwo$é wydrukowania faktury, rachunku lub
specyfikacji zgodnej z danymi zawartymi w jego elektronicznej postaci.

o
B ip jania { Korekty fi | Rozliczenis deklaracji POZ | Rachunki elekironi |
Umowa Rok Hiesiip [¥] Tylko nie wyeksportowane
! Z 2010 ( ¥ i Pas . Tylko nie wydnukowane

Data wygenerowania

E PR FEAR -RE-E
| Data Nurm_ardo!u_.lmnm _Dokument... _Opls mchunkuelektromc_znego o Typ rcr_chunku Nl_'umuwy |
: Rozliczenie deklaracji POZ umowa: D-ID‘L-'.' swiadczenia udzielone ubezpieczonym 04018 FIJQDTUIPI_ |
Rozliczenie deklaracji POZ umowa: 0401—=/2010/FZ Swizdczenia vazielone ubezpieczonym 0401; _201D.F'7 |

*  Aby wydrukowac fakture nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz i nacisngé Faktura (1).

e Aby wydrukowa¢ rachunek nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz i nacisng¢ Rachunek (2).

* Aby wydrukowac¢ specyfikacje do rachunku/faktury nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz i nacisng¢
Specyfikacja (3).

Wszelkie dane swiadczeniodawcy drukowane na dokumencie fgcznie z miejscem jej wystawienia,
zmodyfikowa¢ mozna wybierajgc z menu Swiadczeniodawca pozycje Dane.
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