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Opis procedury generowania sprawozdania ZD-3

W ponizszym dokumencie opisano procedure generowania Sprawozdania z ambulatoryjnej

opieki zdrowotnej ZD-3 za rok 2013. llosci porad i pacjentdw umieszczone w sprawozdaniu majg
swoje zrodto w danych sprawozdawanych do NFZ zaréwno w postaci szczegétowej (indywidualne
wizyty/porady) jak i zbiorczej. Wyliczone ilo$ci uzaleznione sg od rzetelnosci danych
wprowadzanych do programu. Wszystkie ilosci mozna modyfikowa¢ po wygenerowaniu
sprawozdania.

1. Generowanie sprawozdania

Aby wygenerowa¢ sprawozdanie, nalezy uruchomi¢ modut POZ i z menu Wydruki wybra¢ pozycje
Sprawozdanie z ambulatoryjnej opieki zdrowotnej ZD- 3, lub uruchomi¢ modut Ambulatorium iz
menu Narzedzia wybra¢ pozycje Sprawozdanie z ambulatoryjnej opieki zdrowotnej ZD- 3.

Poniewaz analiza jest bardzo skomplikowana i uzalezniona od ilosci danych zgromadzonych w programie
pojawi sie ponizsze ostrzezenie.
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UWAGA !

& Generowanie sprawozdania moze zaja€ od kilku do kilkudziesigciu
minut.
W tym czasie program moze nie reagowad na ruchy myszka.
Prosze nie wylgczad komputera!

Uwaga. W przypadku tworzenia sprawozdania po raz kolejny, istnieje mozliwo$é wybrania edycji ostatniego
wygenerowanego sprawozdania, lub utworzenia catkiem nowego.
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i ~ 1 W programie wystepuja juz sprawozdania Z0-3 za 2013 rok! Czy cheesz
L' utworzyc nowe sprawozdanie (Tak) czy edytowac istniejgce (Nie)?
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Po wygenerowaniu sprawozdania pojawi sie kolejny ekran, na ktérym pokazana zostanie tabela z
utworzonymi sprawozdaniami dla poszczeg6lnych miejsc udzielania Swiadczen. Jezeli tabela bedzie pusta
lub nie beda w niej wymienione wszystkie wymagane sprawozdania, nalezy uzupetni¢ dane komaérek
organizacyjnych swiadczeniodawcy. Aby tego dokona¢ nalezy uruchomi¢ modut Administrator iz menu
Swiadczeniodawca wybraé Komérki organizacyjne  $wiadczeniodawcy . Nastepnie dla kazdej a nich
poprzez edycje danych, nalezy wskaza¢ prawidtowy V kod resortowy.

Po wygenerowaniu sprawozdan, kazde z nich nalezy poddac edycji (1) w celu uzupetnié¢ danych
organizacyjnych swiadczeniodawcy oraz sprawdzenia i ewentualnej korekty danych statystycznych.
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3 Sprawozdanie ZD-3 sporzadzone dla jednostki organizacyinej cznaczoneg] V czescig kodu resortowego: 01
Sprawozdanie Z0-3 sporzadzone dla jednostki organizacyjnej cznaczong] V czescig kodu resortowego: 02
Sprawozdanie Z0-3 sporzadzone dla jednostki organizacyjnej oznaczonej V czescia kodu resortowego: 03
Sprawozdanie Z0-3 sporzgdzone dla jednostki arganizacyine) cznaczong) V czescig kodu resortowego: 04
Sprawozdanie Z0-3 sporzadzone dla jednostki organizacyjne) cznaczong] V czescig kodu resortowego: 05
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I
Sprawozdanie z ambulatoryine] opieki zdrowotnej ZD-3

(%] Zamkrij _@T;\. HZ;)isz J;_?

Dane ogéine
Numer identyfikacyjny REGON (14-znakowy) 47202503200101
Numer ksiegi rej rej pods I i / prakiyki Howe) 000000031002
0 gan - rejesir w-08
Micjsce polozenia zakladu / jed yinej (czesSc Il kodu resoriowego)
0862011 1 . M. ZIELONA GORA
Keod podmiotu iworzgcego. w przypadku p (czesc ) 2 znakowy 74
Kod okresiajacy forme i ino-prawng i j i SC (czesc V) 4 znakowy 0900
Kod resortowy identyfikujacy jednostke organizacyjng (czesc V systemu resoriowych koddw identyfikacyjnych) 01
Kod rodzaju praktyki 4§ (95 lub 96 lub 97 lub S8 lub 59)

[ Kod zawodu lekarza | lekarza dentysty
Przystosowanie jednostki do potrzeb osob miepetnosprawnych
[¥] pochylnia/ podiazd / platforma [ ud dl osdh
drzwi automatycznie ohwierane inne
winda [] brak udogodnies
e-mail osoby sporzadzajgce] sprawozdanie e-mail sek i firmy
KONTAKT@EZOZ COM.PL DYREKTOR@&EZOZ COM.PL
Czas potrzebny na zgr {zanie danych (w mi h) 5 Czas polrzebny na wypelnienie formul {w mil h) 15

%

Uzupetnienie kodu terytorialnego wykonaé¢ mozna dwoma sposobami. Pierwszy polega na wprowadzeniu
kodu do pola (1), drugi na wybraniu wartosci ze stownika poprzez nacidniecie (2).

Po wys$wietleniu stownika gmin, pojawi sie ponizsze okno.
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Kod gminy + Gmina Kod powiatu

1661011 [MEDPOLE 0 5162361 MOPOLE OPOLSKE

1461011 MOSTROLEKA — MAZOWIECKIE

2471011 MPIEKARY SLA_ SLASKIE

1062011 M.PIOTRKOW T.. LODZKIE

1462011 M.PLOCK MAZ O EC

o011 POz

1862011 MPRZEMYSL  PODKARPACKIE

1463011 M.RADOM MAZOWIECKIE

2472011 M.RUDA SLASKA  SLASKIE

2473011 M.RYBNIK SLASKIE

1863011 M.RZESZOW PODKARPACKIE

1464011 M.SIEDLCE MAZOWIECKIE

2474011 M.SIEMIANOWIC... SLASKIE

1063011 M.SKIERNIEWICE £ODZKIE I

2263011 M.SEUPSK POMORSKIE m

2264011 M.SOPOT POMORSKIE

2475011 M.SOSNOWIEC ~ SLASKIE

1465011 M. ST WARSZA.  MAZOWIECKIE

2063011 M.SUWALK] PODLASKIE

3262011 M.SZCZECIN ZACHODNIOFO..

2476011 M.SWIETOCHLO.. SLASKIE

3263071 M.SWINOUJSCIE  ZACHODNIOFO..

1864011 MTARNOBRZEG PODKARPACKIE

1263011 M.TARNOW MALOPOLSKIE

0463011 M.TORUKI KUJAWSKO-PO..

2477011 M.TYCHY SLASKIE

0484011 MWEOCEAWEK  KUJAWSKO-PO.

0264011 MWROCLAW  DOLNOSLASKIE

2478011 MZABRZE SLASKIE

0664011 M ZAMOSE LUBELSKIE
m [M. ZIELONAGO... | M.ZIELONAGOR.. [LUBUSKIE | il

W polu (1) wpisaé mozna nazwe gminy i naciskajgc klawisz Enter, program odnajdzie wlasciwg pozycije (2),
ktérg nalezy zaakceptowac, naciskajgc Wybierz (3).

Pozostale pola w oknie gldbwnym sprawozdania, okreslajgce jednostke sprawozdajgca oraz informacje
dodatkowe nalezy uzupetié prawidtowymi zgodnymi z rzeczywistoscig danymi.
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2. Modyfikacja lub uzupetnianie danych.

Aby poprawic¢ lub uzupetni¢ dane o ilosciach oséb / porad / wizyt, nalezy w gtéwnym oknie sprawozdania
nacisng¢ jedng z pozycji 3, 4. Pokazana zostanie tabela podobna do ponizsze,j.

® < )»EDdMEimZaﬂan! - ﬁﬁ-ﬁ!@wqapodgladl
- |p Wyszwczegdrlerle < Ogulem Domowe 1
:
- dzieciomi miodziezy w wieku do lat 18
-nscbnmwmekUGEIahmaoej 'I'ID'.-' 116
[ kobietom 5802 199
- w tym kobietom w cigzy w zakresie opiel profilaktyczne) 0 0

Aby zmodyfikowac¢ jedng z pozycji nalezy jg zaznaczy¢ a nastepnie nacisngé Edycja (1). Po zakonczeniu
modyfikacji wszystkich pozycji nalezy nacisng¢ Zamknij (2).

Po wybraniu edycji, pokazane zostanie okno podobne do ponizszego, w ktérym nalezy zmodyfikowaé
wymagane dane. llo$¢ pdl podlegajacych modyfikacji uzalezniona jest od dziatu modyfikowanego
sprawozdania.

[« Porycja sprawozdania (|
mZaEknﬂ ! HZa1pisz !

Ogélem | 10261] Porady domowe 302

Aby zapisa¢ zmienione dane nalezy nacisng¢ Zapisz (1), aby zrezygnowac z w prowadzania zmian nalezy
nacisng¢ Zamknij (2).

3. Drukowanie sprawozdania.

Aby wydrukowa¢ sprawozdanie, w gldbwnym oknie nalezy wybra¢ Zapisz (6). Program zapyta czy
wydrukowaé sprawozdanie i po akceptacji ukaze sie ponizsze okno. Nalezy w nim wybra¢ Drukuj a jezeli
istnieje potrzeba podejrzenia sprawozdania na ekranie komputera nalezy wcze$niej zaznaczy¢ Podgl ad
wydruku.

— Ogélne opeje wydri
llos¢ kopii wydrnuku 1
Drukarka  \\Absinth\epson -

| Podalad | | Anuly |

UWAGA!!
Nazwe oraz dane teleadresowe Swiadczeniodawcy, zmodyfikowa¢ mozna w module Administrator
wybierajgc z menu Swiadczeniodawca pozycje Dane.

4. Zapisanie sprawozdania do pliku.

Aby zapisa¢ wygenerowane sprawozdanie w pliku, nalezy wybra¢ drukarke Wydruk do pliku PDF.



