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Instrukcja opisuje sposob generowania oraz pobierania puli numerow recept z Portalu
Swiadczeniodawcy. Pule numeréw recept wykorzystywane moga by¢ do drukowania bloczkéw
dla personelu zatrudnionego w praktyce zaréwno postaci ,czystej” (bez danych pacjenta oraz

recept

przepisanych lekéw) jak rowniez w postaci ,petnej” (z danymi pacjenta, listg przepisanych lekow oraz

sposobem ich dawkowania).

1. Generowanie puli numeréw recept na Portalu ~ Swiadczeniodawcy

Po pomysinym zalogowaniu w Portalu nalezy wskaza¢ w sekcji Umowy na realizacje $wiadcze n opcje

Pokaz wiecej (1).
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Kod swiadczeniodaway: E =
Nazwa Swiadzeniodawoy: STl 3 e
. Uzytkownik: S

dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)
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» Moje petne dane (Portal Potenciatu)

Umowy na realizacje swiadczen
Informage oraz funkge zwiazane 2 realzaga swiadczer
» Stan przelewow bankowych

» Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacii swiadczen
» Moje umowy
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Na nastepnej stronie nalezy wskaza¢ Recepty (2).

(& Portal Swiadczeniodawey - Windows Internet Explorer

Swiadczeniodawcy ...
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Kod swizdczeniodawoy:
Nazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

i

dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)}

Umowy na realizacje Swiadczeni
Informage om@z funkge zwigzane 7 realfaga swiadcrerd

lewow bankowych
v przeglad iko

» Moje umowy

I Moje rozliczenia

b Pliki z umowami do pobrania

» Ankiety do wypelnienia

» Przeglad danych o deklaracjach POZ

b Przeglad wynikow weryfikadji Swiadczen przed rozi

» Informator o postepowaniach na rok 2010

ie plikow z ik

- Stan przel
- Ki weryfikagi swiadczeri

¥

b Pobi

¥ Recepty
» Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizaci

» Przesylanie plikéw z danymi dla wyznaczania IGP
» Przeglad Swiadczen — decyzie OW

b Przeglad wnioskow o zgody indywidualne

» Skierowania na leczenie sanatoryjne

» Informator o postepowaniach na rok 2011

» Informator o postepowaniach na rok 2009

» Informator o postepowaniach na rok 2008

2

Swadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych nsobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy 7
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» Informator o h na rok 2007
€ Internet | Tryb chroniony: wylaczony & 4~ Hiox ~
Na nastepnej stronie nalezy wybra¢ Generowanie numeréw recept  (3).
6 Portal Swiacizeniodawey - Windows Interet Explrer =
@ O - ‘E https; w»\j.r’fz-zie_lc.ma.???pl_"C_LO_" .' 'U(."'ICI'iIZEd;"REEEPL‘;O?JE_'?JQ-E..BEPX hd & ‘ & ‘ ‘t[ X_ ".,l precmen d.o'.vtm_loasi pel vl

5.7 Ulubione : (& Portal Swiadczeniodawey

%~ B -2 # ~ Stonav Berpieczenstwo~ Namedziav @+

[ Wyloguj ]

.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Obstuga recept

» Powrot

v
» kow o zastr ie recept

= Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept
3 -.- »Generowanie numerow recept
»Przeglad historii ztozonych wnioskow

» Pomoc

Kod $wiadczeniodawoy:

MNazwa Swisdczeniodawey:
Adres swigdczeniodawoy:
Uzytkownik: s
Mozliwos¢ dystrybudi recept standardowych: e ————

Operacje
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Na nastepnej stronie nalezy nacisng¢ Wyszukaj (4). Pokazana zostanie lista umow (5) zawartych z
Narodowym Funduszem Zdrowia, z ktorg powigzane sg osoby personelu mogace wystawiaé recepty.
Nastepnie nalezy nacisng¢ Personel umoéw (6). Pokazana zostanie lista osob personelu, dla ktérych

mozna wygenerowaé pule numeréw recept.

& Portal $wiadczeniodawey - Windows Intemet Explorer === |
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@U" [ ] hitps:/uswowt.afz-zielonagora.pl/CLO_WS/Authorized/GeneragahumercwRec.aspx
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Generowanie humeréw recept

» Powrot Pomoc

] Swidzeniodawe: - —
1 Ugytkownik: P —————

m

Wybierz umowe
y Kod umowy:
Nazwisko:
PESEL:
4->

Kod umowy Rodzaj swiadczenia

0401/0379/2011/pZ =~ § 401 6 — I:;:‘sfa\;\
7 x
Kod lekarza Pesel Nazwisko Imion: \
i = = AGNIESZKA Wniosek
Wyloguj sie | Lubuski Oddzial Woje|
—— ——= = = WIESLAWA Wniosek
= = KRZYSZTOF "Wniosek -

@ € v R10% =~

avascript_doPostBack( cti00SContentPlaceHolderl SqvSwiadczeni € Intemet | Tryb chroniony: wytaczony

Po wskazaniu pola Wniosek (7) wyswietlony zostanie ekran z danymi dotyczgcymi wniosku o pule
numerdw recept przeznaczon g dla wskazanej osoby .

1@ Portal Swiadezeniodawcy - Windows Intemet Explorer =Eles
P~

@u» [ &] https:/ /v nfz-zielonsgors.pl/ CLO WS/ Authorized ZatwierczsmieGenraciife sspx

-8 ‘ @4 x [[*3 procmon download
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Wypeinienie wniosku i generacja numeréw recept

b Powrdt » Pobierz plik ze szczegdtar

Whiosek na generacje numeréw recept

I': Kod $wiadczeniodawcy: ¥
Nazwa:
NIP: ____

Adres:

|
n

Kod lekarza:
PESEL:
Nazwisko:
Imiona: WIESEAW,
Dowdd:
Adres:

Zielona Géra
65-001 Zielona Gdra 1 0

Numer wniosku: DHGDD128041186132_‘/
Rodzaj recept: Normaine (max. 20 bloczkdw)
Liczba bloczkéw: 20

11 > [z ]

& Internet | Tryb chroniony: wylaczony @ 4~ 0% -

Gotowe

W polu Liczba bloczkéw (9) nalezy wpisa¢ warto$¢ wskazang w jego opisie (10) (w przykiadzie 20). Na
zakonczenie nalezy nacisng¢ Zatwierd z (11).
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Wyswietlone zostanie podsumowanie ztozonego wniosku Komunikat (12). Aby pobra¢ plik XML z pulg
numeroéw recept nalezy wskaza¢ Pobierz plik ze szczegbtami  (13).

(€ Portal Swisdezeniodawey - Windows Internet Explorer o o ] |
@uw \g https://www.nfz-zielonagora.pl/CLO_WS/ Authorized/ZatwierdzanieGenracjiRec.aspx hd % ‘ 2 |‘r| X ‘ ‘-" procmon download pe v|
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Wypelnienie wniosku i generacja numerow recept

» Powrot Pobierz plik ze szczegétami —=aifl— 1 3

Whniosek na generacje numeréw recept

| 4 Kod swiadczeniodawoy: —
Nazwa: — e — —————— .

NIP: =
Adres: —
Kod lekarza: ==
PESEL: e
Nazwisko: — -
Imiona: WIESEAWA
Dowdod:
Adres: == =

Ziglona Gora

65-001 Zielona Gdra
Numer wniosku: 000001280411861325
Rodzaj recept: Norrnaine (max. 20 bloczkdw)
Liczba bloczkow: 20

4 Komunikat
™ Typ komunikatu: RECD 1 2
Wersja: 1.3 "
1 e

ndhinees

Gotowe & Intemet | Tryb chroniony: wylaczony @ 4~ Rio% ~

Wyswietlone zostanie okno, w ktorym nalezy potwierdzi¢ che¢ zapisania na dysku komputera pliku z
danymi przez nacisniecie Zapisz (14) a nastepnie wskazac lokalizacje dla zapisywanego pliku (nalezy ja
zapamietac lub zapisac) i zatwierdzi¢ jg wybierajgc Zapisz (15).

Zapisywanie joko ==
() [ = Dysklokalny (€) » downloads = [ 2| [yszukar o]
v idoki = R Nowy folder ?
—— Nazwa Data modyfikagi  Typ Rozmiar -
Pobieranie pliku @ B Dokumenty Ten folder jest pusty.
Czy chcesz otworzyé plik. czy zapisa¢ go? (B Ostatnic zmienione
&l Ostatnio uzywane m...
<@ Nazwa: RecPrintData_11345.xml B Pulpit
= Typ: Dokument XML, 291 KB M Komputer
Od: www.nfz-zielonagora.pl B Obrezy
Wiecej »
Otworz ] [ Zapisz ] [ Anul ] Foldery -~
1 4 Nazwa pliku: | T R e ] -
l--" 1 Pliki pochodzace z Intemetu mogg byé uzyteczne, ale niektdre z Zapisz jaka typ: [DOk“me"t il v]
\a nich mogg by¢ szkodliwe dia komputera. Jeli nie masz zaufania do
= irédta, nie otwieraj ani nie zapisyj tego pliku. Jakie jest zagrozenie? = Ukry foldery 1 5

Na koniec moze zosta¢ wyswietlone podsumowanie, ktére nalezy zamkna¢ naciskajgc Zamknij (16).

Pobieranie ukoficzone EI = @
N4
=

Pobieranie ukoriczone

RecPrintData_11345xml z www.nfz-zielonagora.pl

Pobrano: 291KBwls
Pobieranie do: C:\downl.. \RecPrintData_11345 xml
Szyblosé transferu 2591 KB/s

[Tlizamkni 10 okno diglogows po ukeniczeniu pobierania

Otwore | [Otwérz folder | [ Zamknip |
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Punkty od (7) do (16) nalezy powtdrzy¢ dla kazdej osoby personelu, ktéra wystawiata bedzie recepty w
ramach umowy podpisanej pomiedzy Swiadczeniodawcg a Narodowym Funduszem Zdrowia.

2. Woczytywanie puli numerow recept do programu eZoz
Aby wczytac pule numerdw recept nalezy uruchomié¢ modut Administrator a nastepnie z menu

Narzedzia wybraé pozycje Zakresy numerow recept . Po ukazaniu sie ponizszego okna nalezy wybrac
Import z XML (1).

a Zakresy nurmnerdw recept @
¥ B D odowies mZamknij = [ Import z ¥ml | 5Drukuj -] & Nowy BEdyt:ja il Usuri @Podglad = £ E -~ [ s

| 0w = Numer po. O € Numer koficowy BiC \.'-J",fdrul_(uwar_w Umowa Personel

| ¥ & |7 | 0101000000743759 |8
04 B 8 9 0101000000743779 B 7 0401= — == WIESEAWA
04 0 8 1 0101000000743795 8 9 0401T==2011/FZ — = ESEAWA
04 & 2 0101000000743819 28 O D401 =="2011/PZ — WWIESEAA
o4 I & 4 0101000000743829 8 2 D401E==2011/PZ — TWIESEAIWA
04 [ & 6 0101000000743853 & 4 0401=2011/FPZ — WIESEAWA
04 | 8 8 0101000000743873 3 6 ADT==2011/PZ — =WIESEAWA
04 M I 8 0 0101000000743832 8 8 D401==/2011/PZ ————————\/|IFSEAWA
04 o 8 1 0101000000743313 8 3 0401 ==/2011/FPZ s \\|FSF AWA
04 3| 2 3 0101000000743939 8 1 D401==12011/PZ ——————\"/IESFAWA
04 8 5 010100000074335% 8 23 0401T==2011/FZ ———————e\\(|FSEAWA
04 L1 8 7 0101000000743973 B 6 0401==2011/PZ | FSF AWA
[ D) 2 9 0101000000743353 & 7 D401 E==2011/PZ —— TWIESEAIWA
04 | 8 7 0101000000744013 8 5 0401=2011/FPZ — TWIESEAWA
04 i 8 9 0101000000744039 8 7 0401 ==2011/PZ — =\ ESEAWA
04 B B 8 1 0101000000744053 B 9 D401==/2011/FPZ ————————\/|IESEAWA
iy B 3 3 0101000000744073 8 1 0401 ==r2011/PZ ——————\\|FSF AWA
04 J) 8 5 01010000007440%9 8 3 D401T==12011/PZ ————————\"/IESFAWA
04 B }| & & 0101000000744179 & 4 0401T==2011/FZ —————————WIESFAWA
04 B 3 5 0101000000744139 8 6 D401 ==2011/PZ | FSF AWA

Pokazane zostanie okno, w ktérym wskazaé nalezy lokalizacje pliku z pulg numeréw recept (2) a swgj
wybor zatwierdzi¢ naciskajgc Otworz (3). Na zakonczenie wyswietlone zostanie podsumowanie
wykonanego importu.

@ Phwyrmiony deblaracy DOy =
Szukaj w: downloads j . =) EF EE-
M= Nazwa Data mody... Typ Rozmiar Tagi
i ==
Sl = RecPrintData 11345 xm|

Ostatnio
uZywane miejsca

RecPrintData_11346.m| —=ill= )
E- | RecPrintData_11347 xml

Pulpit

T

|
Robert
Pawlowski

A ! E=

L

Komputer

_ l i llos¢ zaimportowanych pul recept:20
ALi  Memwaplku:  |RecPrirtDats_11346:m = [ owie | S
-y
Sigd Plik typu: ] Plile puli recept POZ (*2aml, = .zip) Li Anulug

[~ Otwérz tylko do odezytu
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3. Drukowanie ,petnych” recept z programu eZoz (z danymi pacjenta oraz informacjami o
przepisanych lekach i dawkowaniu)

Instrukcja generowania ,petnych” recept opisana zostata w osobnym dokumencie i dostepna jest na
stronie internetowej programu eZoz: http://www.ezoz.com.pl/

Dostepne sg réwniez prezentacje wideo pokazujgce nastepujace aspekty wypisywania recept:
Przepisywanie recept

Przepisywanie recept na leki state (powtarzanie recept)

Przepisywanie recept na leki wypisywane w przesztosci (powtarzanie recept)

Drukowanie recept

4. Drukowanie ,czystych” recept z programu eZoz (bez danych pacjenta oraz informacji o
przepisanych lekach i dawkowaniu)

Aby wydrukowac ,czyste” recepty nalezy uruchomi¢ modut Administrator a nastepnie z menu
Narzedzia wybra¢ pozycje Zakresy numerdw recept . Po ukazaniu sie ponizszego okna nalezy wybrac
Drukuj (1).

3 Zakresy numerdw recept @
» B 2 odswiez mZamknij = [ Import z ¥ml = 5Drukuj = & MNowy i} Edycia i Usu (3] Podglad = i7] =i & s
OW_A Mumer po... D C MNumer koricowy BIC \'-ﬁ;drukowaqy Umowa Personel |

04 | 010100DDD0743740 | 8 | 7 | 0101000000743753 | 8 0401 E==/2011/PZ | ESEAWA
04 [IG10100DO007437607] & 5 0101000000743773 8 7 D401===/2011/PZ /| ESEAWA
04 | (1010000007 §]2 1 010100000074379% 8 9 04D1T==/2011/PZ /| ESEAWA
04 [(GI07000000743800 8 2 0101000000743819 & 0 0401T==12011/PZ = \(IESLAWA
04 |0I01000000743820| 8 4 0101000000743833 8 2 0401/===/2011/FZ ———e——W|ESLAWA
04 |/010100D000743840° 2 & 0101000000743859 & 4 04017==/2011/FZ ——=———l/IESLAWA
04 | il 8 8 0101000000743879 8§ 6 0401T==/2011/PZ /| ESEAWA
o B 8 0 0101000000743899 8 8 04017==/2011/PZ ——=——/|IFSIAWA
04 [ 78 1 0101000000743313 8 3 Q401m==/2011/FZ == \/[IESLAWA
o4 [ }| & 3 0101000000743938 8 1 0401T==/2011/PZ /| ESEAWA
04 i i| 8 5 0101000000743358 2 3 0401T==/2011/PZ /| ESEAWA
04 [ i 8 7 0101000000743379 & 5 D4D1T==12011/PZ = /IESEAWA
04 i D' 2 9 0101000000743359 8 7 0401/===/2011/FZ ———ae—W|ESLAWA
04 [ i 8 7 0101000000744013 & 5 04017==/2011/FZ ——=————/|ESLAWA
04 | |8 9 0101000000744038 & 7 D4D1E==/2011/PZ ——————\/|ESEAWA
o4 B g 8 1 0101000000744059 8 9 04017==/2011/PZ ————/|FSIAWA
o B ¥ 2 3 0101000000744073 8 1 Q401==/2011/FZ == \/[IESLAWA
04 il & 5 0101000000744098 & 3 D401T==/2011/PZ /| ESEAWA
o4 i §] 8 6 010100000074411% 8 4 D401T==12011/PZ /| ESEAWA
04 [ i 8 3 0101000000744139 & & D4D1T==12011/PZ = (IESEAWA
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Pokazane zostanie ponizsze okno opcji drukowania. Numer poczgtkowy zostanie ustawiony
automatycznie (1) i nie mozna go zmieni¢, natomiast numer koncowy zakresu recept (2) ustawiony
zostaje na najwyzszy mozliwy, jednak mozna go zmniejszy¢, gdy ma zosta¢ wydrukowana jedynie czesé

recept. Jezeli w polu Regon $wiadczeniodawcy lub numer umowy z NFZ

(3) nie zostata

automatycznie okreslona warto$¢, nalezy jg uzupetni¢ (wartos¢ mozna wpisa¢ na stale w menu
Swiadczeniodawca ->Dane). Na zakonczenie nalezy nacisnaé¢ przycisk Drukuj (4).

A Opcje wydruku recept
Poczgtkowy

numer recepty ] 0101000000743740

==l

Korficowy numer

Koo 2\0101000000743759

Cyfradodatkowa(13) 85

Drukuj dane podmiotu
Drukuj dane personelu

970149580 3

D gdlne opcje wydruku

llos & kopii wydruku 15
Drukarka  HP Laserlet P1005
Zasobnik

Drukuj Anuly

REGON swiadczeniodawcy lub numer umowy z NFZ

Po wydrukowaniu recept na drukarce pojawi sie ponizsze okno z zapytaniem o prawidtowosc¢

przeprowadzonego wydruku recept. W przypadku nie wydrukowania wybranego przedziatu recept w
catosci nalezy koniecznie zniszczy € czesé, ktéra zostata wydrukowata a nastepnie nacisngé przycisk

Tak.

\?/ Czy wiszystkie recepty zoskaty prawidtown wydrakowane?

Nie i powtorzy¢ operacje drukowania. Jezeli recepty zostaly wydrukowane poprawnie nalezy nacisng¢

]




